
 اجرایي نحوه صدور و تمدید پروانه كسب آیین نامه  
 قانون نظام صنفي(   12)موضوع ماده  

 تعاریف 

 ـ تعاريف:1ماده

صورت دائــ) ربــراي مــ ت پــن  ســا   و يــا وکار يا حرفه بهروانه کسب: مجوزي است که به منظور شروع و ادامه کسبپ

 گردد.ص يا وسيله کسب معين صادر ميموقت ربه م ت يک سا   به فرد يا افراد صنفي براي محل مشخ

   قانون نظام صنفي. 30ذيل بن  رم  ماده ر   هاي موضوع تبصره هاي صنفي و يا دستگاه مرجع ص ور پروانه کسب: اتحاديه 

اي متنوع از کالاهــا و مــ مات مــورد نيــاز عمــوم را در يــک م ــان فروشگاه بزرگ چن منظوره: فروشگاهي که مجموعه

  .اينممناسب عرضه مي

شگاه بــه هايي که تحت م يريت متمرکز و با نام تجاري واح  ح اقل در دو فرواي: فروشگاههاي بزرگ زنجيرهفروشگاه

 کنن .عرضه کالا و م مات مبادرت مي

 بافي.بافي: مجتمع بزرگ و کارگاه متمرکز يا غير متمرکز قاليمجتمع و کارگاه قالي

برداري از يک سيست) و روش ماص تجاري، تولي ي ن فرانشيز دهن ه، امتياز بهرهفرانشيز: قراردادي است که به موجب آ

تجاري واح  و تحــت نظــارت مالــک نــام و علامــت تجــاري بــه فرانشــيز گيرنــ ه واگــ ار و يا م ماتي را با نام و علامت 

 نماي .مي

  : ي ن ا ش ن ه  ب ر ف  ا ن ص ا ب  س ک ه  ن ا و ر پ ر  و ص  ي  ي  ن و ر ت ل  ا ه  ن ا م ا س  : ف ا ن ص ا ه  ن ا م ا . iranianasnaf.irس   

 

 مراحل صدور پروانه كسب 

 مراحل ص ور پروانه کسب: ـ2ماده  

 ه اصناف مراجعه و تقاضاي مود را ثبت و نسبت به ام  ک  رهگيري اق ام نماي . بايست به سامان ـ متقاضي پروانه کسب مي 1

، پاسخ متقاضي را مبني بر  ـ مرجع ص ور پروانه کسب موظف است ح اکثر ظرف م ت پانزده روز از تاريخ دريافت تقاضا 2

 گردد. محسوب مي   ت ياد ش ه به منزله پ يرش رد يا قبولي تقاضا به وي ابلاغ کن . ع م اعلام نظر در م  

م 3 لا ع ت ـ ـ س ا  ، ت س ا ف  ل م  ب  س ک ه  ن ا و ر پ ر  و ص  ع  ج ر م ر   ر ق م ع   و م ر  د ر  و ص  ع  ج ر م ر  ظ ن م  لا ع ا م  ع  ا  ي ر ا  ض ا ق ت و   ب ق ز  ا س  پ ي  ـ  ا ـ ـ ه

ه  ا گ ت س د و  ر  د ا ص ا  ر ز  ا ي ن د  ر و ي  م ا ع ه ت س ر  ا ـ ـ ظ ن  ، م لا ع ت ـ ـ س ا ت  ـ ـ ف ا ي ر د خ  ي ر ا ـ ـ ت ز  ا ز  و ر ه  د ز ن ا پ ت  م  ف  ر ظ ر  ث ک ا ح  ن   ف ظ و م ز  ي ن ه  ن  و ش م  لا

ن   ر ا د م  لا ع ا ا  ر د  و م ي  ع ط  . ق

هاي استعلام شون ه باي  ب ون ابهام و هرگونه قي  و شرط و نظر مخالف نيز مستن  به دلايــل  اعلام نظر موافق دستگاه ـ تبصره 

گــردد و پاســخ  صورت ع م اعلام نظر در مهلت مقرر، به منزله نظر مثبــت تلقــي مــي  قانوني باش . در غير اين صورت و يا در 

 ص ور پروانه کسب نخواه  ش . منفي مارج از موع  مقرر مانع از  

ـ متقاضي موظف است ح اکثر ظرف سه ماه، م ارک مورد نياز براي ص ور پروانه کسب را تهيه و از طريق سامانه اصناف  4

 ارسا  نماي . 

ع 5 ج ر م پ   ـ  ر  و ز  ص  و ر ه  د ز ن ا ـ ـ پ ف  ر ظ ر  ث ک ا ح   ، ن آ ل  ص ا ا  ب ق  ي ب ط ت و  ز  ا ي ن د  ر و م ک  ر ا م  ت  ف ا ي ر د ز  ا س  پ ت  س ا ف  ظ و م ب  س ک ه  ن ا و ر

ه  ب ت  ب س .   ن ن  ک م  ا ق  ا ي  ض ا ق ت م ه  ب ن  آ  ( ي ل س ت و  ب  س ک ه  ن ا و ر پ ر  و  ص 

 

 



 شرایط لازم براي صدور پروانه كسب 

 شرايط لازم براي ص ور پروانه کسب: ـ3ماده  

 ـ شرايط عمومي:  الف 

ي  هــا نامــه و يــا قــرارداد نامه، هبه، قــرارداد مشــارکت، مبايعــه نامه، صلح منفعت و يا منافع از جمله اجاره  يت عين و ـ سن  مال 1

   قانون م ني اع) از رسمي و يا عادي ردر روستاها احراز مال يت طبق عرف محل است . 10موضوع ماده ر 

 ئوليت حقوقي ناشي از آن الزامي است. ـ  ام  تعه  از دارن گان اسناد عادي مبني بر پ يرش مس تبصره 

 ـ گواهي صلاحيت از نيروي انتظامي جمهوري اسلامي ايران. 2

هيأت وزيــران مشــمو    1363/ 3/ 23نامه اماکن عمومي مصوب مورخ   آيين 2هاي صنفي موضوع ماده ر ح  صرفاً وا ـ  تبصره 

 باشن . گواهي صلاحيت نيروي انتظامي مي 

ربط مبني بر تش يل پرون ه يا پردامت يا ترتيب پردامت ب هي ماليات قطعي ش ه رموضــوع  ذي  ـ گواهي اداره امور مالياتي 3

 هاي مستقي) . ت   قانون ماليا 186ماده ر 

وکار در چارچوب دســتورالعمل آمــوزش رموضــوع بنــ  رن   هاي آموزشي اح ام تجارت و کسب ـ گواهي گ ران ن دوره 4

   قانون نظام صنفي . 30ماده ر 

 لي براي اتباع ايراني و گ رنامه و پروانه کار براي اتباع مارجي به همراه شش قطعه ع س پرسنلي. ه و کارت م ـ شناسنام 5

 رت پايان م مت نظام وظيفه يا معافيت دائ) يا پزش ي يا گواهي اشتغا  به تحصيل براي آقايان کمتر از پنجاه سا  سن. ـ کا 6

 باش . ه سا  مي ـ ح اقل سن براي دريافت پروانه کسب هج  تبصره 

 ـ شرايط امتصاصي: ب 

راي صنوف مشــمو  قــانون اصــلا  مــاده  ـ کارت معاينه پزش ي و گواهي صلاحيت به اشتي از مراکز به اشتي، درماني رب 1

   قانون مواد موردني، آشامي ني، آرايشي و به اشتي . 13ر 

و 2 ض ح ا  ي  ، ط ب ت ر م ي  ه ا گ ش ن ا د ک  ر ا م  ا  ي ي  ن ف  ( ل پ ي د ا  ي ي  ن ف و  ي  ص ص خ ت ه  ن ا و ر پ ي  ـ  ف ن ـ ـ ص ـ   ـ ح ا و ر  د ل  غ ا ـ ـ ش ط  ي ا ر ش ج   ا و ر  ف ن ک  ي ر 

ه  ر ص ب ت و   م ش م ف  و ن ص ي  ا ر ب ر   ر ه  د ا 1م 3 . ي  ف ن ص م  ا ظ ن ن  و ن ا ق    

 وسائط نقلیه 

  قانون نظام صنفي نســبت بــه صــ ور 3  ماده ر3  و ر1هاي رـ مرجع ص ور پروانه کسب موظف است مطابق تبصره4ه  ماد

از جمله آژانس تاکسي تلفني و مؤسسات اتومبيــل کرايــه، پيــک پروانه کسب صرفاً براي دفاتر ارائه م مات وسائط نقليه  

 نامه اق ام نماي .اين آيين  موتوري، وانت بار، کمپرسي، جرثقيل و لودر، طبق شرايط

انــ  نامه نسبت به دريافت پروانه کسب اق ام نمــودهآن دسته از صاحبان وسائط نقليه که قبل از تصويب اين آيين ـ  تبصره 

 اعتبار پروانه کسب تحت پوشش ي ي از دفاتر قرار گيرن . انقضاء م ت بايست پس ازمي

 هاي بزرگ چند منظوره و زنجیره اي فروشگاه 

 شرايط ص ور پروانه کسب: ـ5اده  م

 نامه.   اين آيين 3ـ شرايط من رج در ماده ر 1

 اي . هاي زنجيره ـ داشتن ح اقل دو فروشگاه ربراي فروشگاه 2

اي با ارائه م ارک فوق با نام و علامت تجاري واح  با ذکر آدرس فروشگاه مرکــزي و  ي زنجيره ا ه ـ پروانه کسب فروشگاه 3

 شود. شعب آن صادر مي 



گــ اري صــرفاً در صــورت درمواســت وزارت صنعت، مع ن و تجارت بــه منظــور حمايــت و توســعه ســرمايه  ـ1  تبصره 

سبت به صــ ور جــواز تأســيس در چــارچوب ف است ناي، موظهاي بزرگ چن  منظوره و زنجيرهمتقاضي ايجاد فروشگاه

توان  رأســاً  . در غير اين صورت متقاضي ميهاي م کور اق ام نمايدستورالعمل نحوه ص ور جواز تأسيس براي فروشگاه

 ربط مراجعه کن .جهت دريافت پروانه کسب به اتحاديه ذي

اي تا زمان تش يل اتحاديــه کشــوري مربــوط، توســط هاي بزرگ چن  منظوره و زنجيرهپروانه کسب فروشگاه  ـ2  تبصره 

 اتاق اصناف محل استقرار فروشگاه و يا دفتر مرکزي صادر مواه  ش .

 واحدهاي صنفي تحت پوشش فرانشیز 

 ـ شرايط واح هاي صنفي تحت پوشش فرانشيز:6ماده 

 ربط. ـ داشتن پروانه کسب از اتحاديه ذي 1

  قــانون ثبــت امتراعــات،  50برداري از علامت تجاري مــارجي رموضــوع مــاده ر ره ـ آگهي روزنامه رسمي مبني بر اجازه به 2

 هاي صنعتي و علائ) تجاري . طر  

هاي تابع قرارداد فرانشــيز مــارجي مســتلزم اســتعلام از وزارت صــنعت، معــ ن و تجــارت رمرکــز ـ فعاليت فروشگاهتبصره

 باش .اصناف و بازرگانان  نيز مي

 ي باف مجتمع و كارگاه قالي 

 بافي:ـ شرايط ص ور پروانه کسب براي مجتمع و يا کارگاه قالي7ماده 

 ربط. جارت ذي ـ جواز تأسيس از سازمان صنعت، مع ن و ت 1

   آن. 2نامه به استثناء بن  ر   اين آيين 3ـ شرايط عمومي من رج در ماده ر 2

ربط موظف است براي بافن گان و حرف مشابه که شرايط ام  پروانه کسب را ن ارن  بــا داشــتن گــواهي  ـ اتحاديه ذي 8ماده 

 يي صادر نماي . اي و يا م ارک دانشگاهي مرتبط کارت شناسا حيت فني و حرفه مهارت يا صلا 

 تمدید پروانه كسب 

 ـ شرايط تم ي  پروانه کسب:9ماده 

 ي بر پردامت يا ترتيب پردامت ب هي ماليات قطعي ش ه. ربط مبن ـ گواهي اداره امور مالياتي ذي 1

 ـ داشتن کارت معاينه به اشتي ربراي صنوف مشمو  . 2

 هاي م ني . براي مشارکت ـ رضايت محضري شرکاء در صورت انقضا يا ابطا  رضايت قبلي ر 3

 وکار.   هاي آموزشي اح ام تجارت و کسب ـ گواهي گ ران ن دوره 4

 رسیدگي به شکایات 

 ـ  رسي گي به ش ايات متقاضيان پروانه کسب: 10  ماده 

توان  ظــرف بيســت روز از تــاريخ دريافــت پاســخ،  ـ متقاضي در صورت اعتراض به رد درمواست ص ور پروانه کسب، مي 1

 را به اتاق اصناف شهرستان تسلي) دارد.   اعتراض مود 

نظر نهايي مود را براي اجرا بــه اتحاديــه اعــلام  ـ اتاق اصناف م لف است ظرف پانزده روز به اعتراض متقاضي رسي گي و  2

 کن . 

،  توانــ  ظــرف بيســت روز از زمــان ابــلاغ ـ در صورتي که اتحاديه يا متقاضي به نظر اتاق اصناف شهرستان معترض باش  مي 3

 اعتراض مود را به کميسيون نظارت منع س کن . 



دارد. نظر کميسيون نظارت در اين مورد معتبر و قابل  ـ کميسيون نظارت م لف است ظرف م ت يک ماه نظر مود را اعلام  4

 اجرا است، مگر آن که هيأت عالي نظارت نظر کميسيون نظارت را ظرف يک ماه پس از دريافت اعتراض نقض کن . 

 رات سایر مقر 

ـ کميسيون نظارت هر شهرستان موظف است ضوابط ماص داملــي اتحاديــه صــنفي بــراي صــ ور پروانــه کســب 11ماده  

نــوع کــالا و مــ مات قابــل عرضــه، وســايل و ابــزار کــار، تجهيــزات و ،  ISICهاي شغلي براساس کــ   تعيين رسته  رشامل

با کسب نظر از اتحاديه و اتاق اصناف، تعيين و به اتحاديه ابلاغ نماي . تأسيسات ايمني، به اشتي و انتظامي رسته شغلي  را  

ررات نظام صنفي نظير تعيين سن، م رک تحصيلي، جنسيت، ســقف اما مجاز به وضع هرگونه ضابطه بر ملاف قانون و مق 

 1باش .پ يرش و ح ود صنفي نمي

 ممنــوع اســت. مــوارد کســب براي ص ور پروانه  هاضوابط ماص داملي اتحاديهتعيين ح اقل مساحت به عنوان  ـ   1تبصره

ي ني، آرايشــي و به اشــتي، برمــي از   قانون مــواد مــوردني، آشــام13نفي مشمو  ماده راستثناء صرفاً شامل واح هاي ص

صنفي و واح هاي صنفي کــه بــه دليــل ملاحظــات ام    قانون نظ13م مات فني و تولي ي موضوع آيين نامه اجرايي ماده ر

ترافي ي نيازمن  پارکينگ امتصاصي مي باشن ، توسط کارگروهي مرکب از دبيرمانه هيأت عالي نظارت و اتاق اصــناف 

  .گاه ذي ربط تعيين و ابلاغ مواه  ش ايران و حسب مورد دست 

يشنهاد اتحاديــه و با پ  1ور پروانه کسب با رعايت تبصره رضوابط ماص داملي اتحاديه هاي کشوري براي ص   -2تبصره  

 سط دبيرمانه هيأت عالي نظارت تعيين مي گردد.، توتأيي  اتاق اصناف ايران

صلا ، فرد صنفي حق ادامه فعاليت تحــت  و يا ابطا  آن توسط مراجع ذي ـ در صورت فسخ يا انقضاء قرارداد فرانشيز  12ماده 

 علامت تجاري قبلي را ن ارد. 

شرکت با ذکر نام م ير عامل و يا ي ي از اعضاي هيأت م يره ربراساس مصوبه  ـ پروانه کسب اشخاص حقوقي، به نام  13ماده  

هاي م ني نيز پروانه کســب بــه نــام  رکت  و در مشارکت هيأت م يره و اساسنامه، آگهي روزنامه رسمي و موضوع فعاليت ش 

 گردد. ي ي از شرکاء با رضايت محضري ساير شرکاء صادر مي 

دعاوي حقوقي ميان مالک و مستأجر و يا شرکاء بع  از ص ور و تم ي  پروانه کســب بــه ـ رسي گي به امتلافات و  تبصره

 باش .صلا  قضايي ميعه ه مراجع ذي

وکــار، بــا هم ــاري اتــاق اصــناف  هاي آموزشي اح ام تجارت و کســب ستورالعمل چگونگي برگزاري دوره ـ تهيه د 14ماده 

 باش . يأت عالي نظارت مي ربط بر عه ه دبيرمانه ه ايران و ساير مراجع ذي 

ســت وي بايهاي آموزشي معافن  اما در صورت داشتن مباشــر، مــيـ افراد با بيش از هفتاد سا  سن از گ ران ن دورهتبصره

هــاي مــرتبط دانشــگاهي از گ رانــ ن دروس مشــابه معــاف را براي آموزش معرفي کنن ، همچنين فارغ التحصــيلان رشــته

 باشن .مي

ه   د ا 1م و 5 ص ر  د ا  ـ  ـ ـ ي ه  ـ ـ ث ر و ه  ـ ـ چ ن ا ن چ  . ت ـ ـ س ا ه  ـ ـ ث ر و ه  ب ق  ل ع ت م ي  ف ن ص ح   ا و ز  ا ي  ش ا ن ف  ر ا ع ت م ق  و ق ح  ، ب س ک ه  ن ا و ر پ ب  ح ا ص ت  و ف ت  ر

ن  آ ي  ن و ن ا ق ه  ن  ي ا م ي ن م  ، ن  ش ا ب ل  ي ا م ا  و ه و  ت ت  ـ ـ ث ا ر و ر  ا ـ ـ ص ح ن ا ي  ه ا و ـ ـ گ ه  ـ ـ ئ ا ر ا ا  ب ب  س ک ه  ن ا و ر پ م   ا ه  ب ت  ب س ن ا   س و  د ت  م  ف  ر ظ ن   ن ا
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د به نام ولــي و يــا قــي) قــانوني محجــور صــادر ـ در صورت محجور بودن مالک يا ورثه، پروانه کسب حسب مور1  تبصره

 شود.مي

نام نماين ه قانوني رقــي) و يــا   ـ در صورتي که تع ادي از ورثه صغير و تع ادي کبير باشن ، ص ور پروانه کسب به2  تبصره

رضــايت ولي  مستلزم ام  رضايت محضري وراث کبير و ص ور پروانه کسب به نام ي ي از وراث کبير نيز منوط به ام  

 محضري از ساير وراث کبير و نماين ه قانوني وراث صغير مواه  بود.

مثني با درمواست دارن ه پروانه کسب و ارائــه تعهــ   ـ در صورت مفقود يا مخ وش ش ن پروانه کسب، ارائه نسخه ال 16ماده 

 مبني بر پ يرش هرگونه تبعات احتمالي آن بلامانع است. 

نظارت موظف است با هم اري اتاق اصناف ايران نسبت به ارتقاء و توســعه ســامانه اصــناف بــه    ـ دبيرمانه هيأت عالي 17ماده 

پروانه کسب، در اسرع وقت اقــ ام نمايــ . مراجــع اســتعلام شــون ه نيــز  سازي پنجره واح  و تسهيل فراين  ص ور منظور پياده 

 م لفن  در چارچوب مقررات هم اري لازم را به عمل آورن . 

وکارت مباشرت نسبت به تهيــه   مانه هيأت عالي نظارت موظف است به منظور ي نوامتي انواع پروانه کسبدبيرـ  تبصره 

 و ص ور پروانه کسب اق ام نماي .  هاي لازم براي استعلامالگو و همچنين فرم

ص ور پروانــه   مرجع  ـ ص ور بيش از يک پروانه کسب براي هر فرد صنفي واج  شرايط منوط به معرفي مباشر است. 18ماده  

  شرايط عمومي ردر صورت شمو   و در صورت شــمو  بنــ هاي  2  و ر 6 ، ر 5کسب موظف است با ام  م ارک بن هاي ر 

نامه، براي فرد معرفي ش ه کارت مباشرت صادر نمايــ ، مــ ت اعتبــار کــارت    اين آيين 3ي ماده ر   شرايط امتصاص 2  و ر 1ر 

توان  در هر موقع کــه مقتضــي ب انــ  نســبت بــه  ه مواه  بود. اما فرد صنفي مي مباشرت مطابق م ت اعتبار پروانه کسب صادر 

 ال کر اق ام نماي . عز  يا تغيير مباشر مود با ارائه م ارک فوق 

  1394/ 10/ 24در جلسه مورخ      تبصره 14  ماده و ر 19  قانون نظام صنفي مشتمل بر ر 12نامه در اجراي ماده ر ـ اين آيين 19ده  ما 

به تصويب وزير صنعت، مع ن و تجارت رســي  و از تــاريخ تصــويب آن،   1394/ 11/ 04نظارت تأيي  و در تاريخ هيأت عالي 

 گردد. نامه قبلي لغو مي آيين 


